院招就〔2007〕6号

河北机电职业技术学院

毕业生就业指导与服务工作先进评选规定
为贯彻落实党和国家有关毕业生就业的方针、政策，总结交流经验，鼓励先进，进一步扎实、有效地做好毕业生就业工作，根据有关文件精神，特制定本规定。
一、先进称号、评选范围及名额
1.先进称号：先进集体
评选范围：参与毕业生就业指导工作的各系（部）
名    额： 1-2个
2.先进称号：先进个人  
评选范围：在就业工作中表现突出的专兼职人员。
名    额： 2-4名
3.先进称号：优秀奖
评选参评范围：为我院应届毕业生就业做出突出贡献的教职工（不含各部门领导和从事就业工作的专职人员）
名    额：不限
二、评选条件：
（一）先进集体评选条件（总分100分）：
1. 领导重视，组织得力，就业机制和制度健全，人员配备合理，经费有保障，就业工作有计划，措施得当，就业情况分析总结及时、准确；（权重10分）
2. 积极主动落实学院就业工作安排，保质保量完成各项工作任务，毕业班级、专业、毕业生个人等资料准确、齐全；（权重10分）
3.毕业生就业工作成绩显著，本单位一次就业率达（含灵活就业、升学等）85%以上，年终就业率达90%以上；（权重25分）
4.毕业生就业工作成绩显著，本单位初次协议书签约率（含签订就业协议书、就业合同、升学等，简称初次协议书签约率）超过学院平均初次协议书签约率；（权重20分）
5.职业指导工作全程化、全员化，系统性强，安排合理，人员配备得当；（权重10分）
6.积极探索订单式培养模式，有较多的就业、实习实训基地；（权重10分）

7.积极进行毕业生跟踪调查，毕业生就业信息、用人单位对毕业生岗位适应性、用人单位对毕业生专业能力需求等原始资料齐全，调研报告反馈及时，并能以就业为导向及时优化课程设置，改进教学工作；（权重10分）

8.学生、用人单位对系（部）就业指导与服务工作满意；（权重5分）
（二）先进个人评选条件（总分100分）

1.模范执行国家、学院关于毕业生就业的有关政策和规定，政策水平高，坚持原则，廉洁奉公，严格遵守工作纪律；（权重5分）

2.业务工作能力强，熟悉本系（部）毕业生基本情况，掌握本系（部）当年毕业生的就业状况，毕业生就业资料健全，准确；（权重20分）

3.有进取精神， 积极开拓新的就业市场和就业领域，联系落实新的就业单位（岗位）较多；（权重10分）

4.对就业信息能够及时准确的传达、公布、并落实到学生，就业信息通畅，能够及时完成就业部门交办的各项工作；（权重10分）

5.热爱本职工作，服务意识好，以就业工作为重点，能够克服困难，为毕业生和用人单位提供优质服务，维护毕业生和用人单位的合法权益。本系（部）毕业生满意率较高；（权重15分）

6.积极组织学生参加双选会，能够带领学生到用人单位面试；（权重5分）

7.积极参与毕业生跟踪调查，并写出调查报告，供有关领导、部门和学生参考；（权重5分）
8.能够对毕业生进行全面的就业指导，方法、措施、步骤得当；（权重5分）

9.积极探索、发表有价值的就业方面的论文；（权重5分）

10.有突出的典型事迹。（权重20分）
（三）优秀奖条件
1.关心学生的就业，能够对学生在职业生涯规划、职业指导、就业指导等方面给与帮助，指导学生树立正确的就业观等。
2.积极参与毕业生就业工作，多方联系就业单位和就业岗位，推荐毕业生就业。
3.推荐应届毕业生就业并签协议书或就业合同达5人以上的教职工。（不含到与我院已有用人关系的单位就业的毕业生）。
三、评选办法和程序

学院成立就业指导与服务工作先进评审小组，负责评审工作。
（一）先进集体
1.申请就业工作先进集体的系（部），应填写就业指导与服务工作先进集体申报表（附件1），并于规定时间交招生就业办公室。
2.学院就业工作先进评审小组根据各单位平时毕业生就业指导工作的情况、就业率等对照评选条件评定，上报学院审批。
（二）先进个人

1.根据就业工作先进个人评选条件，每系（部）推荐1名候选人，并填写就业指导与服务工作先进个人申报表（附件2），并于规定时间交招生就业办公室。
2.学院就业工作先进评审小组根据候选人的平时工作表现对照评选条件评定，上报学院审批。
（三）优秀奖

申请就业工作优秀奖，请按照相应条件，填写河就业指导与服务工作优秀奖申报表（附件3），并于规定时间交招生就业办公室，学院就业先进评审小组核实后，上报学院审批。

就业指导与服务工作先进个人和优秀奖不重复评定。
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附件1：

河北机电职业技术学院
就业指导与服务工作先进集体申报表

申报部门名称 ：                             
	主要业绩：（可附页）

	评审小组意见：

年  月  日
	学校意见：

                年  月  日


附件2：

河北机电职业技术学院
就业指导与服务工作先进个人申报表
	申报人姓名
	
	性 别
	
	所属部门
	

	职称职务
	
	现从事专业（岗位）
	

	主要典型事迹：（可附页）



	申报人部门意见：

（盖章）
年  月  日
	评审小组意见：

年  月  日
	学校意见：
签字（盖章）
年   月  日


附件3：

河北机电职业技术学院
就业指导与服务工作优秀奖申报表
	申报人姓名
	工作部门
	职 务
	职 称
	联系电话
	现从事专业（岗位）

	
	
	
	
	
	

	推荐毕业生就业情况一览

	学生姓名
	专业班级
	就业单位名称
	单  位

联系人
	单位电话
	就业形式

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	部门意见：

负责人签字（盖章）：

          年    月   日
	招生就业办意见：

负责人签字（盖章）：

         年    月   日
	学院意见：

负责人签字（盖章）：

          年    月   日


注：表中的就业形式仅指： 签定协议书就业（用人单位在河北省内），或签定劳动合同就业（用人单位在河北省外），其它形式的就业不作为依据
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